
ค ำชี้แจงเอกสำรและกำรบันทึกไฟล์รูปเล่มรำยงำน  
 

เอกสารที่ได้รับพร้อมจดหมายส่งตัวนักศึกษาปฏิบัติสหกิจศึกษา มีดังนี้ 
1.  แบบประเมินการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาส าหรับผู้นิเทศ (CWIE 2-01) 1 แผ่น/นศ. 1 คน ส าหรับผู้นิเทศ (พนักงานท่ีปรึกษา) เป็น
ผู้กรอกข้อมูล 
หมายเหตุ ให้นักศึกษาน ามาส่งคืนส านักสหกิจศึกษา เมื่อกลับจากสถานประกอบการ ส าหรับสถานประกอบการ เมื่อกรอกข้อมูล
แล้วกรุณาใส่ซองปิดผนึกให้เรียบร้อย พร้อมท้ังประทับตราสถานประกอบการ (ถ้ามี) ตรงที่ปิดซอง  
 
สิ่งทีน่ักศึกษาต้องปฏิบัต ิดังนี้ 
1.  กรอกแบบรายงาน CWIE ประจ าสัปดาห์ ผ่าน Google Classroom (ติดตามข้อมูลผ่านทาง Facebook กลุ่มวิชาสหกิจศึกษา)  
2. รูปเล่มรายงานสหกิจศึกษาฉบับสมบูรณ์ (คู่มือการจัดท ารายงานสหกิจศึกษา ดไูด้ที่ https://coop.siam.edu/ : ดาวน์โหลด)  
3. ไฟล์รูปเล่มรายงานสหกิจศึกษา ให้บันทึกไฟล์เป็น .docx และ .pdf โดยแยกเป็นโฟลเดอร์ Word และ PDF จากนั้นบันทึกไฟล์
ลงในโฟลเดอร์ตามนามสกุลของไฟล์ให้ถูกต้อง โดยให้ตั้งช่ือไฟล์ต่างๆ ดังนี ้

4. ไฟล์รูปภาพถ่ายร่วมกับอาจารย์นิเทศ นักศึกษา และผู้นิเทศ (พนักงานท่ีปรึกษา) จ านวน 1-2 รูป   
5. ไฟล์รูปขณะปฏิบัติงานของนักศึกษา จ านวน 5 รูป หรือคลิปวีดีโอขณะปฏิบัติงานของนักศึกษา 
 
หมายเหตุ ให้น าส่งไฟล์ (ข้อ 3-5) ผ่านทาง Google Drive โดยต้องระบุลิงค์ และจัดท า QR 
Code ของ Drive ไว้ในหน้าสุดท้ายของรายงาน (ตัวอย่างตามภาพ) ซึ่ง Drive ที่ใช้บันทึกไฟล์
ดังกล่าวนั้น ต้องตั้งค่าการเข้าถึงข้อมูลแบบสาธารณะเท่านั้น เมื่อสแกน QR Code แล้วจะพบ
ไฟล์ข้อมูลเสมอ  
 
 

ล าดับที ่ เนื้อหา ไฟล์ (Word) ไฟล์ (PDF) 

1 ปก  01_cov.docx 01_cov.pdf 

2 ใบอนุมัติลายเซ็นต์คณะกรรมการสอบ 02_com. docx 02_com.pdf 

3 บทคัดย่อภาษาไทย และภาษาอังกฤษ (ภายในไฟล์เดียวกัน)  03_abs.docx 03_abs.pdf 

4 กิตติกรรมประกาศ (และค าอุทิศ-ถ้ามี) 04_ack.docx 04_ack.pdf 

5 สารบัญ (สารบัญเนื้อหา สารบัญตาราง สารบัญภาพ) 05_tbc.docx 05_tbc.pdf 

6 บทท่ี 1 06_ch1.docx 06_ch1.pdf 

7 บทท่ี 2 07_ch2.docx 07_ch2.pdf 

8 บทท่ี 3 08_ch3.docx 08_ch3.pdf 

9 บทท่ี 4  09_ch4.docx 09_ch4.pdf 

10 บทท่ี 5 10_ch5.docx 10_ch5.pdf 

11 บรรณานุกรม (หรือเอกสารอ้างอิง) 11_ref.docx 11_ref.pdf 

12 ภาคผนวก 12_app.docx 12_app.pdf 

13 ประวัติผู้เขียน 13_vit.docx 13_vit.pdf 

14 ลิงค์ และ QR Code ไฟล์รูปเล่มรายงาน 14_file.docx 14_file.pdf 

https://coop.siam.edu/
http://www.research-system.siam.edu/images/coop/Marketing/3_2558/monthira/The_practice_of_sales_staff._Seang_Ngarm_Group_2535_co.ltd/01_aov.pdf
http://www.research-system.siam.edu/images/coop/Marketing/3_2558/monthira/The_practice_of_sales_staff._Seang_Ngarm_Group_2535_co.ltd/01_aov.pdf

